附件2
权责清单及廉政风险防控表（外贸运行处）
	序号
	单位
	权力责任
	权力行使流程
	重点

岗位
	廉政风险点
	廉政风险防控措施
	风险防控责任人

	1
	外贸运行处
	两用物项和技术进出口审批
	申请人线上提交材料——政务服务中心业务二科初核材料——外贸运行处两级复核材料——转报商务部（商务部决定是否受理及作出是否准予许可的决定）
	外贸运行处负责人：曹丽君，外贸运行处经办人：路海轩
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

2.不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	2
	
	机电产品货物自动进口许可申请并实施自动进口许可。
	申请人线上提交材料——政务服务中心业务四科初核材料——外贸运行处复核材料——（商务部事权商品品类）转报商务部后商务部决定是否受理及作出是否准予许可的决定——申请人线上申请许可证
	外贸运行处经办人：路海轩
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

2.不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	3
	
	非机电产品进口自动许可管理（商务部实施自动进口许可的货物）
	申请人网上提交申请——政务服务中心初核材料——外贸运行处复核材料——（商务部事权商品品类）转报商务部后商务部决定是否受理及作出是否准予许可的决定——政务服务中心经办人点击生成电子许可证
	外贸运行处经办人：杜雨潇
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

2.不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	4
	
	进出口国营贸易经营资格认定
	企业提出书面申请——政务服务中心综合窗口接收材料并转给外贸运行处——外贸运行处核实材料是否齐全——转报商务部后商务部决定是否受理及作出是否准予许可的决定
	外贸运行处经办人：杜雨潇
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	5
	
	化肥、农产品进口关税配额审批初审
	企业网上提交申请同时报送纸质材料——政务服务中心综合窗口收材料并转给外贸运行处——外贸运行处核实材料是否齐全——转报商务部后商务部决定是否受理及作出是否准予许可的决定——商务部下发年度大配额
	外贸运行处经办人：杜雨潇
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	6
	
	商务部委托省级、副省级城市商务部门实施的限制出口货物许可
	企业网上提交申请——政务服务中心业务一科初核材料——外贸运行处经办人复核材料——复核通过系统自动生成电子许可证
	外贸运行处经办人：杜雨潇
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	7
	
	商务部委托省级、副省级城市商务部门实施的限制出口货物的配额审批
	企业提出书面申请——政务服务中心综合窗口收材料并转给外贸运行处——外贸运行处经办人核实材料是否齐全——转报商务部——商务部决定是否受理及作出是否准予许可的决定——商务部下发配额
	外贸运行处经办人：杜雨潇
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	8
	
	部分易制毒化学品进出口审批
	申请人线上提交材料——政务服务中心业务二科初核材料——外贸运行处两级复核材料——（商务部权限部分）转报商务部——申请人线上申请许可证
	外贸运行处负责人：曹丽君，外贸运行处经办人：常宇
	当面接待申请、受理电话咨询环节，漠视群众，服务意识差。

不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.行政审批服务事项公示，接受社会公众和第三方监督。

4.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	9
	
	二手车出口备案初审
	企业通过商务部统一业务平台填报信息——外贸运行处对材料进行初审——通过或者不通过初审
	外贸运行处经办人：赵思聪
	受理申请、接受企业咨询服务态度生硬

不按流程、审批依据、审核要点办理，行政干预审批。

3.违反办理时限、法定权限办理，超时、越权审批。
4.办理事项时出现以权谋私、中介寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审批过程中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	10
	
	北京外经贸发展引导基金项目退出（目前基金已进入退出期，不再新增投资）
	基金代持机构提交拟上投委会项目材料——经办人将项目提交局基金工作小组审议——（投资金额0.5-1亿元，投资期小于6年，不按既定方案退出）将审议意见报局主管领导审定——（投资期大于六年）将审议意见报局党组会集体讨论通过后局主要领导签发——反馈基金代持机构，召开投委会会议
	外贸运行处经办人：常宇
	不按规则办事，越权插手基金管理。

2.不按规定程序和要求操作基金。

3.项目审批中出现接受请托、以权谋私、权力寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.建立健全管理制度，明确各环节、各人员的责任和权限。

3.完善审核工作的制度化、规范化水平，确保审批流程公开、公平、公正。

4.对工作重点环节加强监督，确保各环节符合规定要求，防止权力滥用和腐败行为的发生。
	曹丽君

	11
	
	北京外经贸担保服务平台
	有关单位或机构提交项目材料——工作小组审议——报局主管领导审定——（重大项目）报局主要领导审定——将意见反馈担保平台托管机构
	外贸运行处经办人：常宇
	1.不按规则办事，越权插手基金管理；

2.不按规定程序和要求操作基金。

3.项目审批中出现接受请托、以权谋私、权力寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.建立健全管理制度，明确各环节、各人员的责任和权限。

3.完善审核工作的制度化、规范化水平，确保审批流程公开、公平、公正。

4.对工作重点环节加强监督，确保各环节符合规定要求，防止权力滥用和腐败行为的发生。
	曹丽君

	12
	
	支持外贸企业提升国际化经营能力项目
	项目政策制定——项目征集上会请示——党组会审议通过——发布项目征集通知——项目征集——区商务局初审——市商务局复审——第三方审核——审核结果处室合议——审核结果专题审议——党组会通过审核结果——资金拨付
	外贸运行处经办人：赵思聪
	1.审核不严格，违规给予办理。

2.接受企业咨询服务态度生硬。

3.材料或发票审核不认真，执行政策不严格。

4.不按规定程序进行第三方审核。

5.项目审核中出现接受请托、以权谋私、权力寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审核工作中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.建立健全管理制度，明确各环节、各人员的责任和权限。

4.建立健全内部监督机制，加强对岗位人员工作的日常监督，同一资金项目应有2人以上共同参与。

5.选择第三方审核单位时严格按照流程进行，保证第三方审核的公平公正。

6.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	13
	
	外贸企业资金支持项目
	经办人梳理符合基本支持条件的企业名单——通过各区商务局通知企业进行自主申报——各区商务局初审——市商务局审核——第三方复审——审核结果处室合议——局主管领导专题审议——局党组会审批——发放支持资金
	外贸运行处经办人：常宇
	1.审核不严格，违规给予办理。

2.接受企业咨询服务态度生硬。

3.材料或发票审核不认真，执行政策不严格。

4.不按规定程序进行第三方审核。

5.项目审核中出现接受请托、以权谋私、权力寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审核工作中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.建立健全管理制度，明确各环节、各人员的责任和权限。

4.建立健全内部监督机制，加强对岗位人员工作的日常监督，同一资金项目应有2人以上共同参与。

5.选择第三方审核单位时严格按照流程进行，保证第三方审核的公平公正。

6.不单独接待利益相关企业的来访。

7.加强干部思想教育，提升工作保密意识。
	曹丽君

	14
	
	提升企业防范风险能力项目
	项目政策制定——项目征集上会请示——党组会审议通过项目征集——企业材料收集——处室审核——送审——第三方审核——审核结果处室合议——相关处室会签意见——审核结果专题审议——党组会通过审核结果——资金拨付。
	外贸运行处经办人：刘博
	1.审核不严格，违规给予办理。

2.接受企业咨询服务态度生硬。

3.材料或发票审核不认真，执行政策不严格。

4.不按规定程序进行第三方审核。

5.项目审核中出现接受请托、以权谋私、权力寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审核工作中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.建立健全管理制度，明确各环节、各人员的责任和权限。

4.建立健全内部监督机制，加强对岗位人员工作的日常监督，同一资金项目应有2人以上共同参与。

5.选择第三方审核单位时严格按照流程进行，保证第三方审核的公平公正。

6.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君

	15
	
	进口贴息项目
	接商务部年度政策文件——起草本市落实执行方案——项目征集上会请示——党组会审议通过项目征集——印发通知收集企业材料——送审——处室会同第三方审核——审核结果处室合议——相关处室会签——审核结果专题审议——党组会通过审核结果——审核结果会签市财政局——审核结果报商务部。
	外贸运行处经办人：孙钰程
	1.审核不严格，违规给予办理。

2.接受企业咨询服务态度生硬。

3.材料或发票审核不认真，执行政策不严格。

4.不按规定程序进行第三方审核。

5.项目审核中出现接受请托、以权谋私、权力寻租等廉政问题。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.审核工作中坚持原则，严格按照流程、权限办理。

3.建立健全管理制度，明确各环节、各人员的责任和权限。

4.建立健全内部监督机制，加强对岗位人员工作的日常监督，同一资金项目应有2人以上共同参与。

5.选择第三方审核单位时严格按照流程进行，保证第三方审核的公平公正。

6.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君
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	行政检查
	商务部双随机——公开检查企业——机电产品国际招标检查——录入检查系统
	外贸运行处副处长：郑苑，外贸运行处检查人员：赵思聪、常宇、刘博、杜雨潇
	现场检查态度、方式存在问题，易引发矛盾。

2.检查未按流程出示检查证件，未两人一组检查。

3.检查未按照“双随机一公开”抽取企业检查。

4.接受请托、收受礼品，对检查过程中发现的违法行为隐瞒不报或弄虚作假，利用检查，向当事人吃拿卡要。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政，提高为企服务意识，优化营商环境。在处室与党支部内部加强监督。

2.在检查过程中，严格按有关规定和各项程序开展工作，保证两人一组，严格按照抽取企业名单检查。

3.不单独接待利益相关企业的来访。
	曹丽君
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	外贸运行数据分析
	接收海关原始数据——导入数据系统——数据处理——形成分析结果——数据应用。
	外贸运行处数据统计人员：常宇、刘博、孙钰程
	1.为追求指标、满足达标要求或帮助某些企业谋取不当利益，而对数据进行篡改、虚报或瞒报，影响分析结果的真实性和可靠性，误导决策。

2.接受企业或个人请托，违反相关数据保密协议，未经审批程序将数据泄露给有关部门、企业等，以谋取相关利益。
	1.加强干部廉政教育，严格落实反“四风”，加强干部业务学习，增强业务工作水平，加强法律法规教育，坚持依法行政。在处室与党支部内部加强监督。

2.制定科学、合理、规范的分析工作流程,从数据收集、分析方法选择、报告撰写到结果审核，都要严格按照流程进行操作。

3.对从事外贸运行分析岗位的人员实行定期轮岗制度，避免因长期在同一岗位工作而形成利益关系和腐败风险。

4.加强干部思想教育，提升工作保密意识。
	曹丽君


