附件1 
	[bookmark: _GoBack]软硬件设备采购需求申请表

	申请部门：             经手人：          联系电话：         填表日期：    年    月   日

	序号
	软硬件类型
	软硬件用途
	功能需求
（参数配置）
	采购数量
（软件：申请许可数；硬件：采购数量；单位：个）
	拟采购设备
具体品牌、型号

	1
	操作系统
	　
	　
	　
	　

	2
	办公软件
	　
	　
	　
	　

	3
	杀毒软件
	　
	　
	　
	　

	4
	其他软件
	　
	　
	　
	　

	5
	台式计算机　
	　
	　
	　
	　

	6
	便携笔记本
	　
	　
	　
	　

	7
	...
	
	
	
	

	申请部门
负责人意见
	

申请部门负责人签字：             
年    月    日    

	信息中心
审核意见
	   （对拟采购的需求及软硬设备功能、数量、型号、成本进行评估审核，如审核通过，审核意见填写“拟同意，建议上报审批”）
                                                       
审核人：             
年    月    日    

	申请部门
分管校领导意见
	

申请部门分管校领导签字：             
年    月    日    

	备注
	需求部门提出采购申请，部门负责人签字后，交由信息中心进行采购前评估，评估通过后，由申请部门上报其分管校领导审批，并交信息中心存档。



