
附件1
北京市对外贸易学校
项目采购需求申请单
	项目负责部门
	
	项目负责人
	

	采购需求说明
	说明应包括：项目采购金额；项目执行周期；项目执行注意事项、项目采购需求简要描述，项目采购需求详细相关文件附表后提交。
项目负责人签字：
部门负责人签字：

	采购组织形式
	集中采购（ ）   分散采购（  ）  
自行采购（ ）

	采购方式
	1、目录内品目采购：
（1）5万以下：部门自行询价（ ）
（2）5万—100万（不含）以下：采购小组评议（ ）
（3）100万（含）以上：委托集采机构执行项目采购（ ）
2、目录外品目采购：
[bookmark: _GoBack]（1）50万（含）以上：公开招标（）  邀请招标（）竞争性磋商（） 询价（） 竞争性谈判（）  单一来源采购（） 
（2）5-50万（不含）以下：采购小组评议（ ）
（3）5万（不含）以下：部门自行询价（）
3、延续或紧急：直接采购（ ）（请简要说明原因：         ）

	财务处
合规性审核
	（主要审核内容包括：资金渠道是否准确、采购金额与预算评审结果一致、采购方式是否正确）                
财务部门负责人签字：

	相关部门签字
	

	主管领导意见
	

	领导工作小组意见
	

	备注
	


采购经办人：                申请日期：   年   月   日
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