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固定资产交回单
[bookmark: _GoBack]经办人：             申请日期：     年     月     日
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	序号
	资产编号
	资产名称
	资产
类别
	品牌型号
	单价（元）
	数量
	资产原值（元）
	原使用人
	原存放地点

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	交回部门
	交回理由 ：                                                            



部门资产管理员（签名）:      部门负责人（签名）:

年    月    日                年   月   日      

	资产实物管理部门意见
	


单位资产管理员（签名）: 

年  月  日                                   
                                      



注：退休、调离人员原使用资产及部门闲置资产上交资产实物管理部门统一管理，填报此表。
该表一式两份，一份资产实物管理部门留存，一份移交部门留存
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