附件1
项目立项评议单
	项目名称
	

	项目需求部门
	
	项目负责部门
	

	项目概述
	

	必要性

合法性
合理性
	

	拟建设周期
	
	拟申报金额
	

	负责部门
	
	项目负责人
	

	主管领导意见
	

	领导工作小组意见
	

	备注
	


                     日期：

附件2
采购需求申请单
	项目名称
	

	项目负责部门
	
	项目负责人
	

	采购需求说明
	项目采购金额
项目执行周期
项目执行注意事项
项目采购需求
项目负责人签字：
部门负责人签字：

	采购金额与
预算评审结果一致
	财务部门负责人签字：

	相关部门签字
	

	主管领导意见
	

	领导工作小组意见
	同意据此制定招标文件并发布

	备注
	附项目采购需求文件   (是/(否


                         日期：
附件4             
项目验收单
	项目名称
	
	项目金额
	

	项目负责部门及负责人
	
	验收时间
	

	
	
	验收地点
	

	项目执行情况
	

	项目验收内容
	

	项目验收
依据与结论
	

	项目负责部门
签字
	
	安全部门
签字
	

	需求部门签字
	
	信息中心签字
	

	总务部门签字
	
	主管领导意见
	

	领导小组组长核准
	

	项目实施单位（签字盖章）
	
	项目设计单位（签字盖章）
	

	项目监理单位（签字盖章）
	
	项目建设单位（签字盖章）
	

	备注
	附验收相关证明资料   (是/(否


申请人：                        联系电话：
- 2 -
- 3 -

