团委职责范围、团委书记岗位职责

校团委职责
校团委是在学校党委领导下的群团工作职能部门，其主要职责是： 
1.根据上级团委和学校党委的工作部署和要求，制定学校团委的工作计划，召开团委会，传达上级指示精神，研究部署有关工作，对阶段性的工作进行组织、安排和实施；
 2.积极发挥团组织的党的助手作用和先锋模范作用，采取生动、多样的形式地开展团的思想教育工作，团结、教育和引导广大团员青年在实践中树立共产主义理想和正确的世界观、人生观和价值观，提高思想政治素质； 
3.发挥团组织代表青年利益的作用，参与学校有关学生事务的民主管理，成为学校党政部门密切联系学生的桥梁和纽带；
4.抓好团的组织建设，严格团的组织生活，制定团组织工作有关条例和文件，建立健全团组织的日常工作制度；
5.抓好团员教育管理、团干部培训和评优工作，做好团干部的管理和考核工作；
6.做好共青团各项宣传工作；
7.组织学生开展丰富多彩、健康有益的勤工助学、社会实践和第二课堂活动，促进校风学风建设；
8.负责团员的团费收缴和管理使用，做好团组织关系接转、新团员发展、超龄离团等工作。严格执行团的纪律，对违反校纪团纪的团员按有关规定和组织程序给予处理； 
9.指导和支持校学生会开展各项工作，帮助和培养学生骨干；
10.做好团委有关文件、材料的立卷、归档和资产的登记、管理工作；
11.按照有关规定，做好团内外的联络和接待工作；
12.完成领导交办的其他工作。
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1.在党委的领导下，全面负责学校团委工作；
2.接受上级团组织领导，参加上级团组织召开的会议，并认真传达有关精神；
3.组织全校团员思想政治学习，了解团员的思想状况，做好各项思想教育工作；
4.指导、帮助、检查、督促学生团委会的日常工作，主持学生干部培养与实践工作；
5.根据学生处安排，策划、组织全校性学生集体活动；
6.负责团委和学生处的宣传工作；
7.承担本部门的安全和廉政职责；
8.负责同中心有关部门的联系、协调工作；
9.完成领导交办的临时工作。
